UNEF

UNIDADE DE ENSINO SUPERIOR DE FEIRA DE SANTANA

; REGULAMENTO ;
NUCLEO DE APERFEICOAMENTO TECNOLOGICO - NATEC
LABORATORIOS DE INFORMATICA

QUuANTO A UTILIZAGAO

Somente terdo permissao para utilizagdo dos computadores os alunos devidamente matriculados
na UNEF, e que tenham seus nomes listados na relacdo de alunos aptos ao acesso dos
Equipamentos dos Laboratérios de Informatica;

O uso dos Laboratdrios, somente sera permitido, para fins académicos;

O acesso de alunos, aos Laboratorios de Informatica, acontecera unicamente nas seguintes
situagdes:

o Durante as aulas regulares das disciplinas especificas, devidamente ministradas por seus
respectivos professores;

o Durante aulas de exercicios, onde o professor da referida disciplina orientara, por escrito,
o monitor do Laboratério de Informatica acerca dos alunos autorizados e da natureza
destes exercicios;

o Para a realizagdo de trabalhos solicitados pelo professor da disciplina este devera
orientar, por escrito, o monitor do Laboratério de Informatica acerca dos alunos
autorizados e a natureza deste trabalho.

N3o sera permitido, sob nenhum aspecto, o acesso a Internet para fins ndo académicos, como
por exemplo:

o Acesso a contas de e-mail;

Bate-papo

Sites de download ou ftp;

Sites de teor fotografico, como NaCola, Grudde, etc.;

Sites pornograficos;

Sites de operadoras de telefonia celular;

Qualquer outro site que ndo seja de cunho académico;

O acesso a contas de e-mail poderd ser realizado sob orientacdo do professor, por
intermédio de autorizagdo, por escrito, desde que o assunto tenha cunho académico.

Ndo serd permitido download e/ou instalacgdo de qualquer software ou componente de
configuracdo de drivers. Esta proibicdo € destinada aos alunos, professores e monitores. Somente
o Suporte de Informatica, mediante analise da Diretoria, tem autorizacdo para fazé-la;

Ndo serd permitida a utilizagdo de disquetes, cd-roms, cartdes de memodria, memory keys ou
qualquer outro tipo de midia de gravagdo nos computadores. Caso seja solicitado pelo professor,
os mesmos deverdo ser vacinados, pelo monitor do Laboratério, por um software antivirus
devidamente instalado e atualizado;

Ndo serd permitida a manipulagdo de quaisquer materiais colantes ou cortantes no interior do
Laboratorio;

N3o serd permitida a colagem de quaisquer materiais nas paredes internas e externas do
Laboratorio;

Os alunos nao poderdo realizar qualquer tipo de personalizagdo nos computadores dos
Laboratorios de Informatica;

Ndo é permitido a qualquer aluno ou professor manipular a instalacdo e cabeamentos dos
computadores;

Os equipamentos ndo poderdo ser utilizados durante tempestades elétricas. Nesses periodos os
equipamentos deverdo ser, imediatamente, desligados;

Ndo serd permitida, a qualquer pessoa, o consumo de qualquer bebida ou alimento dentro dos
Laboratoérios;

Ndo é permitida qualquer reconfiguracdo do computador sem consulta ao Suporte de
Informatica;

Apds o termino da utilizacdo, o monitor deverd desligar o equipamento dentro das
recomendacoes;

Fica proibida a violagao de quaisquer equipamentos;

Quanto a utilizagcao da impressora:
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o A UNEF ndo fornecerd material de consumo, ou seja, papel, transparéncias ou afins;

o Somente serdo fornecidos, pela UNEF, os cartuchos para impressao;

o Toda impressdo devera ser relacionada, pelo monitor do Laboratério, em relatério
personalizado e entregue ao Suporte de Informatica semanalmente;

PuNIcoES

* Qualquer aluno autuado em ato ilicito ou inadequado, dentro do Laboratério, sera advertido; em
caso de reincidéncia serdo aplicadas as penalidades contidas no Regimento Interno;

« O aluno que estiver acessando a Internet para fins ndo académicos, tera sua tela cancelada pelo
monitor do Laboratdério. Em caso de reincidéncia serdo aplicadas as penalidades contidas no
Regimento Interno ao referido aluno;

+ Qualquer atitude ilicita realizada dentro do Laboratério devera ser relatada, imediatamente, a
Coordenacdo de Curso respectiva, sendo apontados os envolvidos e o fato ilicito discriminado;

* Qualquer aluno que estiver realizando personalizacbes, configuragdes, instalacdes, ou manuseio
ndo-autorizado, serd advertido. Em caso de reincidéncia serdo aplicadas as penalidades contidas
no Regimento Interno ao referido aluno;

QuanTOo A0 MoONITOR

+ Devera zelar por todos os componentes do Laboratério, sejam eles fisicos ou légicos;

« O monitor é o principal responsavel pela integridade dos equipamentos alocados nos Laboratérios
de Informatica;

« A sala devera ser mantida sempre arrumada de forma adequada, de modo que tal arrumacdo
seja efetuada antes e ao final de cada aula ou utilizagdo;

« Realizar manutencgdes preventivas no Sistema Operacional e no Antivirus;

+ Realizar, periodicamente, verificagdes em busca de virus nos computadores;

« Relatar ao Suporte de Informatica qualquer mau funcionamento dos computadores dos
Laboratorios;

» Solicitar ao setor competente a limpeza das salas e equipamentos;

« Encaminhar a Coordenacgdo de Curso qualquer solicitagdo de implementagdo de novos softwares
ou recursos provenientes dos professores. Tal solicitagdo sera analisada e efetivada pelo setor
competente;

« Devera acompanhar as aulas dos professores de modo a atender as necessidades dos alunos;

» Buscar, junto ao professor, orientacdo acerca do conteldo das préximas aulas, de maneira a
encontrar solugdes e conhecimento suficiente para uma monitoria adequada;

« O uso do telefone é de responsabilidade dos monitores. Qualquer ligagdo devera ser relacionada e
encaminhada semanalmente ao setor Financeiro.

Feira de Santana, 25 de janeiro de 2006.
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